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/ في جداولٍ ولوحات مبسطة مع الشرح والأمثلي ١١|‏ 
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الشامل فى الإملاء 


لمن أزاد أن يتعلم الإماء بطريقة سهلة ومسرة 


© بوسف الملا فرعا 


هو ه». 0060166 98_هسرهااسه 


المريجع : موقع اللغة العربية (قاموس الإملاء) 
الدكتونمسعد محمد زياد 


أشكال الحروف العرسة 
المد 

الكلمات المختومة بالألف أ 
التاء المفتوحة والتاء | 


اللام الش*شمسية واللام القمرية ه المدة 

الكلمات الصسدوءة يلام اذا دختلت ء زيادة بعض الأحرف 

"أل"الشمسية 1 ة. حزق زة | الكلمات 
حذف همزة "ألف" | “ال الشمسيك . حزف الألف من بعض الكلمات 

أو الة بة إذا سيقت بلا ١‏ / ذف الألف < ن "ها" الا 5 ا 
تضعيف الحروف 

أسماء الإشارة 1 

الأسماء | لة حدما" أو ب "من" 

الألف اللينة في آخر الأسماء , والأفعال , ء حذف بعض الأحرف الأخرى من الكلمات 
والحروف 5 

كتانة الهمزة ٠‏ ما بحب وصله رغيره من الكلمات 


| زة المتوسطة | ٠.‏ فواعد الترة 


أشكال الحروف العربية 


وم تت م 
هذه هي أشكال الحروف العربية عندما 
تكتب في أول الكلمة أو وسطها أو آخرهاء 
لاحظ أن بعض الحروف لا تتصل بما بعدها من 


© لا تتصل بالحرف الذي يليها 
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1 
3 
2 
1 
3 


أشكال الحروف العربية 


ع 


6 
. 
1 
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1 
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أشكال الحروف العربية 


ع 


رن 


المد 


الفاعدهة 
ا الصفنوح ما قبلها. والواو الساكنة المتصموم ها قلي والباك السك 
المكسور ما قبلها. 
9 لابد أن تفرق بين المدّ و الحركة. فالمد 
بي فيه إشباع للحرف الممدود, فإذا وجدت 
أن الحرف يمكنك أن تنطقه نطقاً طويلا 
فهو حرف ممذوقذد 


المد 


مزال توضيحى التفريف بين الاركة وااها 


التعرف الحهدود يعطق ب 
نطقاً طو 


جح - رمف ٠‏ و59 كك 
رومع ., ٠©ع‏ د د د» ١]‏ رنارلايلا 


دن 


المد 

الأمذلة 
٠ ١‏ المدّ بالألف : حَامد . سام . خَالد . قائل . واصل . راجح . 
٠ 9‏ المد بالواق : عصنور . تود . سود . مواود ٠‏ نونس . 


يي) ٠‏ المذّ بالياء : حمبيد . مدير . مجيد . أبي كردم . خالي . 


ال 


الكلقات المختومة بالألف أو الواو أو الياء 
الأمذاة 


كلمات تنتهي بالألف كلمات تنتهي بالواو كلمات تنتهي بالياء 
يسعى يدعو يهصسي 
رمى يلهو القاصي 
فتى يعدو يرمي 

مستشفى يحبو الداعي 
هدى مكسو الساعي 
منتدك مدعو مقضي 


خحطا برحو الرامي 


تنبيه : عند كتايبة الكلمة المختومة بواحد من حرق المد"" اللي" أو الواو أو آلياء براعئى مد الحركة مدن طويلة من الرمن لنتلاءم مع صوت 
الحرق الذي هو من جئ 6 0 حرقا وليس حركة. 


التاء المربوطه والتاء المفتوحهة 
اأقاعام 
| تعريف التاء المربوطة : 
ه هي التاء التي تلفظ "هاء" ساكنة عند الوقف عليها 
بالسكون. وتقرأ تاء مع الحركات الثلاث : الفتح . والضم ,2 
والكسر. وتكتب هكذا "ة", "8". 


تلفظ تاء مع الضم 


سافر حمزة إلى الاسكندرية. 


التاء المربوطه والتاء المفتوحهة 
الفاعلهم 


ب تعريف التاء المفتوحة "المبسوطة": 

: هي التي نقرؤها تاءّ مع الحركات الثلاث : الفتحة‎ ٠ 
والضمة . والكسرة. وتبقى على حالها إذا وقغنا عليها‎ 
بالسكون . وتكتب هكذا "'ت"‎ 


كرمت المعلمات الطالبات, 


التاء المربوطة والتاء المغتوحة 


تكتب التاء المربوطة بهذين | عائشة ‏ شجرة ‏ مكة. إذا بحاءت في آخر الفعل 
الشكلين "ة" "ة" في آخر سواء أكانت من أصله. 
الاسم عدر المؤنت أم كانت تاء التأنيث 
الساكنة 
أم تاء الفاعل أو المخاطب 


الذي لا يلحق مغرده التاء 

المفتوحة 

آخر بعض الأعلام المذكرة | معاوية ‏ عبيدة ‏ عميرة في آخر الاسم الثتلائني بيت أبيات . قوت أقوات 
حمزة ‏ أسامة ‏ عطية. الساكن الوسط وجمعه . حوت ‏ احوات . صوت ‏ 


اصوات . ميت اموات. 


في آخر الاسم المغرد 
العذكد 


بعض الكلمات يجوز في ثمة ‏ تمت في آخر بعض الحروف 
الوقف عليها أن تكتب بالتاء 


المربوطة أو المفتوحة. 


في آخر الصضمير لالص هلا 
للمغرد والمفردة 
المخاطبين 


اة [ 
الثاء المربوطة والتاء المفتوحة 
الأوئاة 


الثاء المربوطة والتاء المفتوحة 


» تنبيه : يفرق بين التاء المربوطة و هاء ضمير 
الغيبة عند الكتابة . وذلك بوضع نقطتي التاء. 


الثاء المربوطة والتاء المفتوحة 


مس سور وسو مص موود حوس مسر وسووس ص عر 
ل ]1 


هذه تاء مفتوحة إما أن 


هذه تا طة 
0 تكون للتأنيث (ساكنة): 


ل أر ا الال (مسسومظ) 
21000 


ان ال اا 


التنوين 


الفاعلهُ 


التنوين : نون ساكنة زائدة تلحق آخر الاسم المعرب لفظاً لا كتابة. 


ضمتان فوق الحرف الأخير 0 . هذه وردةة حميلةة 


فتحتان فوق الحرف الأخير 
من الكلمة المعربة 


التنوين 


و الصحيح كتابة ضيه لين دل كرف الأخير 


مح انها تنقط بونا و لحنها ا دحدب حددت. 


مكتبة لسان العرب 


التنوين 
الأمذالة 


. تكتب علامة تنوين النصب 0 الحرف الأخير من الكلمة , إذا 
كانت منتهية بتاء مربوطة. مثال : أعطاني والدي هدية قيمة. 
واشترى أخي كراسة حميلة. 


. يكتب تنوين النصب فوق الحرف الأخير من الكلمة المنتهية 

بألف مقصورة . سواء أكانت الألف مكتوبة كما ننطقها "٠"‏ أم على 
شكل ياء غير منقوطة "ى". مثل : حملت عصا. مشيت خطا. 
وكلمت فتىّ. ولم تضع جهودهم سدى. 

. يكتب تنوين النصب على الحرف الأخير من الكلمة المتلوة بألف 
زائدة . "ألف تنوين النصب", سواء أكانت الألف متصلة بالحرفر 
الأخير. مثل : مكنت في مكة أسبوعا. ويملك والدي بيتاً واسعا. أم 
كانت منفصلة عن الحرف الأخير. مثل : زرت بلدا بعيدا. وكان عملك 
إنجازا كبيرا. 


.._ 
الحالاك التى لا تزاد فيها الألف عند تنوين النصب 


اإفاعدة 


لا تزاد الألف في آخر الاسم المنون المنصوب , إذا كانت الكلمة منتهية بتاء مربوطة ٠‏ أ5 
الشمزة قبلها الفء ا ل ل ل ل ال ل ل 


١‏ الاسم المننهي بتاء مربوطة. 

مثل : وردةٌ . قصة ٠‏ طرفة . جائزةٌ . قيمة :. جالسة . مدرسة . مؤمنة . هادفة . كرمة. 
؟ ‏ الاسم المنتهي بهمزة متطرفة بعد الألف. ٠‏ 
مثل : رداءً . وقاءً . ماءً . هواء . دواء . نداءً . رجاء ‏ مماء . دعاء . وقاء . 

 "‏ الاسم المنتهي بهمزة منطرفة على الألف. 

ل 0 0 ع 0 06 مر اجو 

5 الاسم المنتهي بألف لينة. 


الحالآت التي تزاد فيها آلف تنوين النصب 


اأذفاعظاخخ 
تزاد الألف في آخر الاسم المنون المنصوب : 


- في الاسم المنتهي بحرف صحيح. 
فثل : قضيت وقتاً ممتعاً. واشتريت كتاباً جديداً . ومثل : قاذماً - قلهاً - مهدا - بيتاً - نذراً. 


 '"‏ في الاسم المنتهي بهمزة متطرفة قبلها واو. 
ل اشكرنت وعاة فملوما بالريت ونوضا الرجل وضها ولا تعمل شهما. 
0 مجزهها د صؤيوما يده 


في الاسم المنتهي بهمزة متطرفة قبلها حرف صحيح ساكن لا يمكن وصله بما 
بعده. 


كل 2 - زعاء دءا ؛ زعا بذعا 
جر ر رد 


5 في الاسم المنتهي بهمزة متطرفة قبلها ياء أو حرف صحيح ساكن , ويمكن 
وصلهما بالف التنوين. وعندئذ تكتب الهمزة على نبرة. 
ع وت جك وز د 1 2 1 2 2 


التنوين 


دماص الذاعدة 


لا تزاد ألف تنوين النصب 1 تزاد آلف تنوين النصب 
في الاسم المنتهي ب في الاسم المنتهي ب 


همزة متطرفة بعد الألف 


همزة متطرفة على الألف 9 َه متطرفة فق آ 
م ذا صحيح ساكن لا يمكن وصله بما 
9 40 
5 همزة متطرفة قبلها ياء أو حرف 
ا لتك || 1 صحيح ساكن , ويمكن وصلهما 
بألف التنوين. 


ةا 
اللام الشمسية واللام القمرية 


اإفؤاعدة 


اللام الشمسية : لام تكتب ولا تنطق , ويأتي بعدها 
حرف مشدد. 

مثالها : الشمس مشرقة. الرّحل قادم. التمر طعام مفيد. الثمار 

ناضجة. الصّياد متأهب. نقيق الصّفادع مزعج. الذل مكروه. الثور 

ساطع. الدّفاع عن الوطن واحب. السّلام عليكم. الظلم ظلمات يوم 
القيامة. يتفتح الزّهر في الرّبيع. الطيور مغردة الليمون حامض حلو. 
الأحرف التي نانئ بعد اللام الشمسية كما في الأمثلة السابقة : الشين , الراء » 


التاء . الثاء . الصاد . الضاد . الذال . النون . الدال . السين . الظاء ء الزاي , 
الطاء , اللام. 


عدد تلك الحروف أربعة عفويجينا سح و فد اتن كلمات البسيف لالهو 


ا اق 
اللام الشمسية واللام القمرية 


اإفؤاعدة 


اللام القمرية : لام تكتب وتنطق ,. ويتصل بها حرف 
منحرك خال من التضعيف "الشدة". وتكونت ساكنةه. 


منالها : الأسد ملك الغابة. البدر منير. الجمل سفينة الصحراء. الحلم سيد 
الأخلاق. الخميلة خضراء. العلم نافع. الغيرة تولد الحقد. الفناء واسع. 
القلب نابض. الكتاب حديد. المسلمون يطوفون بالبيت الحرام. الهواء 
عليل. الورد متفتح. الياسمين رائحته ذكية. 


الحروف التي تأتي بعد اللام القمرية كما في الأمثلة السابقة هي : الهمزة ء الباء 

» الجيم . الحاء . الخاء . العين , الغين . الغاء . القاف . الكاف , الميم : الهاء 

» الواوء الياء. 

عددها أربعة عشر حرفاً . جمعت في العبارة التالية : "ابغ حجك : وخف عقيمه". 
سو وجح دسج وس ووو ووو وجو سمو ح1«00112555173119س»« .:--””. .- - 0 02 20 


اللام الشمسية واللام القمرية 
الأوزاة 


اللام الشمسية اللام القمرية 
الشمس القمر 

الرحل الكتابُ 

العلاليب الغريق 
الطبيب الملعب 

الرياح الهواء 

الشجرة الحساب 
الصديق الجميغ 

الثراب الباب 

الثافذة 5 


اللام الشسمسيةه واللام القمريه 


اللام الشمسية تكتب و لا تنطق 


الكلمات المَبَدَوَءَة بلام إذا دخلت عليها 
5 مسية 


الفاعدة 


٠‏ إذا دخلت اللام الشمسية على اسم يبدا بلام 
كتبت اللامان معا دون حذف كما في الكلمات 
التالية : لقمة > اللقمة . لظى > اللظى : 
لجام > اللجام : لب > اللب لون > اللون , 


لوح > اللوح. 


ال لبن 


الكلمات المبدوءة بلام إذا دخلت عليها 
"أل" الشمسية 


الأمثلة 


.١‏ يتغذى الأطفال على اللبن الطبيعي. 

”. كثرة اللحوم الدسمة تؤثر على القلب. 

؟”. ينصح الأطباء بشرب عصير الليمون لما فيه من فوائد. 

5. ينبغي على الإنسان أن يعطي حسمه حقه من النوم 
في الليل. 

6. أمر القاضي بجلد اللص عشرين حلدة. 

1. تتفتح أزهار اللوز في فصل الربيع. 


طااة 

حذف هتقزة "آلف" الوصل من "أل" الشمسية أو 
القمرية إذا سبقت بلام الجر 
الفا 

تحذف همزة الوصل من ”ال" إذا دخلت 
عليها لام الجر كما في : 
المعلم > للمعلم . الدهون > للدهون 
'الخالق > للخالق . المخلوق > للمخلوق. 


ا اك 
حذف هقزّة "ألف" الوصل من "أل" الشمسية أو 
القمرية إذا سبقت بلام الجر 


الأوزلة 


يرحع الفضل للمعلم قي تربية النشء. 
للدهون أضرار كثيرة. 

يسجد المصلي للخالق ١‏ للمخلوق. 

قال تعالى :<لله ما في السموات وما في 
الأرض4 75/15 البقرة. 

للادخار قوانده. 


نت يد يت امم 


0 


ل 


0 1 الحروف "1 8 رن" 


اإفاعدة 


. الحرف المشدد عبارة عن حرفين من جنس واحد : 
حاءا متتالين هقى الكلمة لذلك أدغما في بعضهما 


البعض نطقا وكتابة وكتبا على شكل حرف واحد , 
وضع عليه شدة هكذا ( ). 


,8# © > به ال 
سٍدذل_ _ -م بنك 


. تكون حركة الحرف الأول السكون دائما. 
: تكون 0 0 لني محتلغفهة بين الحركات 


2 31 الحروف "1 8 رن" 
الأمذلة 


د٠.-.-_اببيبنتة‏ 
نوين الحروف المشددة 


ه يراعى في تنوين الحرف المشدد الواقع في آخر الكلمة أن ترسم الفتحتان ؛ أو 
الضمتان فوق الشدة . وترسم الكسرتان تحت الشدة. 


مثال : كن بارآ بوالديك. 


ومنال : هذا سد كبير. 
محمد بار بوالديه. 


بده جمر_- 2حححنع 
1 1 007777 م حم مع 2 / ظ 
هند ام حنوت. نس !1152112136011 لاا لانن 


أسماء الإشارة 

الفاعدة 
. تحذف ألف "ها" التنبيه عند دخولها 
على بعض أسماء الإشارة وهي : هذا : 
هده هذان ,2 هدين / هؤلاء. 
. تحذف ألف اسم الإشارة "ذا" إذا اتصل 
بلام الثعد وكاف الخطاب (ذلك) 


ظ أسماء الإشارة 
]>”||| امياد ' 
الأموذلة 


١‏ هذا طالب مجتهد. 
١‏ هذه وردة متفتحه. 

هذان طالبان متفوقان. 
000 
© هؤلاء رحال مخلصونت. 

5 قال تعالى : ذلك الكتاب لا ريب فيه4). 7 البقرة. 


1غ الس سس سس سس يت تلاس 190 


000 


الأسماء الموصولة 
اأذفاع1م 
٠‏ تحذف اللام عند كتابة الأسماء الموصولة 
الآنية : الذي التي الذين. 
٠‏ وتثبت عند كتابة الأسماء الموصولة 
التالية : اللذان ‏ اللتان ‏ اللاتي ‏ اللائثي ‏ 
اللواتي. 


لِا 
دده 


الأسماء الموصولة 
الأوذلة 


وصل الذي أكرمني. 
قطفت الوردة التي في الحديقة. 


قال تعالى:(وهو الذي خلق السموات والأرض بالحق ٠/5‏ 
الأنعام. 


قال تعالى :(يا أيها الذين آمنوا كتب عليكم الصيام)1/17١‏ البقرة. 
التلميذان اللذان فازا في المسابقة يستحقان هاتين الجائزتين. 


شكر المدير التلميذين اللذين تغوقا. 


1 الألف اللينة 
في آخر الاسماء . والافعال . والحروف 
اإفاعدة 


أولاً: 


أ إذا حاءت الألف اللينة رابعة أو أكثر في آخر الفعل أو الاسم 
المعرب: كتبت على صورة الياء هكذا "ىك" كما في : استقوى ‏ أعطى ‏ 
اغنى ‏ منتهى ‏ مرتضى ‏ ليلى ‏ ذكرى. 

ولا فرق فيما سبق أن يكون أصلها الياء أو الواو : أو كانت زائدة أو للتأنيث : أو 
للإلحاق. 


ب إذا سبقت الألف بياء . تكتب ألفا كما تنطق هكذا ."١!"‏ كما في : 
استحيا ‏ محيًا ‏ نريًا ‏ عليًا ‏ دنيا. 


: أ يتم التغريق بين الاسم "يحيى" والفعل "يحيا" أن ألف الاسم 
تكتب على صورة الياء "ى" . وألف الفعل تكتب ألفا كما تنطق ٠"‏ ". 


ب في كلا الشكلين "ى . |" تسمى الألف : الألف المقصورة. 


شط 


0-4 الألف اللينة 
قي آاخر الأاسماء , والاقعال . والحروف 


اإفؤاعدة 


ثانياً ‏ إذا بحاءت الألف ثالثة ينظر إلى أصلها : 

أ إن كانت منقلبة عن واو ء أو كانت مجهولة الأصل . كتبت ألفا كما 
تنطق "٠!"‏ كما في: عدا دعا عفا ‏ علا. ذرا. 

ب وإن كانت منقلبة عن ياء كتبت على صورة الياء بدون نقط "ى". 
كما في : فضى ‏ فتى ‏ رحى ‏ رمى ‏ مدى. 


معنى منقلبة أي أن أصلها كان واو أو ياء. 
مثلا: عدا أصلها يعدو . قضى أصلها يقضي 


777193 الأنف اللينة 
في اخر الأسماء 8 يو الأفعال . والحروف 


 اصع‎ : يمكن معرفة أصل الألف بتثنية الاسم إذا كان مفرداً. مثل‎ .١ 
عصوانت رحى رحيان.‎ 
أو برده إلى مغرده إن كان مجموعاً. مثل : ذرا  ذروة ». خطا  خطوة‎ 
مدى مديهة.‎ 4 


أو بمضارع الفعل. مثل : غزا ‏ يغزو . دعا يدعو . رمى ‏ يرمي. 


". شذت "كلا" عن القاعدة وكتبت بألف كما ننطقها "٠"‏ مع أن ألغها 
رابعة ولم يسبقها ياء , والقياس أن تكتب بألف تشبه الياء "ى 
وكتبت "كلا" و "كلتا" بألف كما تنطق "!" على غير القاعدة . مع أن 
ألغهما ثالنة . وذلك حملا على "كلأ". 


2 ا 


-00 الألف اللينة 
في آاخر الأسماء . والأفعال . والحروف 


الفا عام 


55 
سح 


تالنا: 

تكتب الألف في آخر الأسماء المبنية الغا كما 
تنطق """. كما في : مهما ماذا ‏ ذا. 

ه» وتستثنى الكلمات الآتية فإن ألفها تكتب على صورة 
الياء "ى" . وهي : متى ‏ لدى ‏ أنَى ‏ الألى. 


ظ >” الألف اللينة 


في آخر الأسماء . والأفعال . والحروف 
اإفاعدة 


رابعا: 

| كتابة الألف في آخر حروف المعاني. 
المقصود بحروق المعاني : حروق الجر . والجزم : 
والنصب وما إلى ذلك من الحروق التي تؤدى معنى 
من خلال الكلام. وهى غير الحروف الهجائية التي تعرف 
بحروف المباني . أى الحروف التي تتكون منها الكلمة 
او مجموع الكلام. 
تكتب الألف في آخر حروف المعاني الفا كما تنطق ."٠1"‏ 
مثل : كلأ هلا لولا ‏ لوما. ما عدا : إلى بلى ‏ على 


ا --- روم 


لشطه 0 


0-١‏ الألف اللينة 
في آخر الاسماء , والاقفعال . والحروفى 
اإفاعدة 
. أ تكتب الألف اللينة في آخر الأسماء 


الأعجمية "الأحنبية" الغا كما تنطق ."٠"‏ مثل : 
يافا ‏ كندا . سويسرا ‏ روما أفريقيا ‏ أوروبا. 


ه ب ماعدا : موسى ‏ عيسى ‏ متى ‏ حنى ‏ 
بحارى - كسرى. انها تكتب على صورة الياء 
"8ق . 


باسماء . والاقفعال . والحروف 


الأونلة 


| يحيى ‏ يسعى ‏ تولى ‏ استعلى ‏ كبرى ‏ منتدذك ‏ مستشفى. 


ب دنيا ‏ يحيا ‏ خطايا ‏ استحيا. 


|8 عصا ذرا ‏ ختطا ‏ غزا ‏ دنا. 

ب مشى ‏ فذداى ‏ سعى ‏ حرى. 
الفجموعةه ١‏ 

اانا ما هذا إذا. 

ب متى ‏ لدى ‏ أنتى ‏ الألى. 


0-1 الألف اللينة 
في آخر الأسماء . والأفعال . والحروف 


الأمغاة 


المجموعة ذ: 
[ كلأ هلا لولا ‏ لوما. 
ب إلى بلى ‏ على حتى. 


المجموعة 0: 
أ فرنسا ‏ أمريكا طنط سوريا. 
ب موسى ‏ عيسى ‏ متى ‏ بخارى ‏ كسرىك ‏ حنى. 


2 تابة الهمزة 


٠‏ الهمزة: هي التي تقبل الحركات. قإنا رسمت 
على الف سميت (الألف اليابسة) ايضا 
كأعطى وسأل والنباًء وتقابلها الألف اللينه, 
وهي التي لا تقبل الحركات. كالف قال ودعا 0 
ورمى. 

٠ه‏ والهمزة تقع في 3 الكلمه: أعطى, وفي 
وسطها: سأال. وفي آخرها: النباء 

٠‏ والألف اللينة تقع في حشو الكلمة: قال. وهفي 
آخرها: دعا .ولا تقع في أولهاء لأنها لا تكون إلا 


كتابه الهمزة 


الهمزة فى أول الكلمة 


الهمزة المبدوء بها لا تكون إلا متحركة محققة النطق وتكتب على 

صورة الالف باية حركت تحركت وهي (1 انواع). إٍ 

.١‏ فحز الكل الود نار الكو ره بر لعا ا 1ل أبن أمء أ 
إن » إذا. 

”. همزة المخبر عن نفيسه : وجي التي تكون أوكٍ المضارع المسند إلى 
المتكلم الواحد مثل: أَكنْبْ » أقرَاً » ألعبُ » أحسن » أحُمل 

”. همزة الاستفهام : همزة الاستفهام هي كلمة يؤتى بها برأسها للاستخبار 
عن أمر مثل : أتكون من الفائزين ؟ 

5. همزة النداء : وهي كلمة برأسها أيضا يؤتى بها لنداء القريب مثل : أعادل هل 
شررت الشاى . 

ه. وق م 


الهمئزة الابتدائية (فى أول الكلمة) 


.١‏ نكتب همزة القطع في أوَل الكلمة على الألف إذا كانت مضمومة , أو مفتوحة , مثل 
:اسرة - اخت - احمر- اب , وتكتب تحت الألف إذا كانت مكسورة : مثل :إشارة 
- إِنَّ - إعلان - إسلام - إمان. ش 

5. كلمة : (هؤلاء) تكتب بهذا الشكل (هؤلاء) ‏ والأصل :(هاأولاء) . و كلمة (لْن) تكتب 
بهذا الشكل (ِلنَ) ؛ والأصل : (لآن) ؛ و كلمة (للا) تكتب بهذا الشكل (ِلَلاآً) ؛ 
والأصل (( أن لا) 

. تكتب همزة (إذ) على (الياء) إذا اتصلت بأسماء الزمان » مثل : (حينذ) - (يومز) - 


6 


.رينانت ٍ. 
الهمنزة الابتدائية (فى أول الكلمة) 


.١‏ إذا وقعت همزتان في أوَل الكلمة ٠‏ وكانت ثانيهما ساكنة ؛ فإنها تبدل مدّة 
إذا كانت الهمزة الأولى مفتوحة . مثل : (آدم) اصلها أت . ؛ ونبدل واوآ 
ساكنة إذا كانت الهمزة الأولى مضمومة .مثل ومن أصلها فسن وتبدل 
ياءَ ساكنة إذا كانت الهمزة الأولى مكسورة ؛ مثل :(أت) أصلها (إِتِ) 

”. إذا دخلت همزة الاستفهام على كلمة تبتدئ بهمزة فإن الهمزة الابتدائية 

تكتب على "الياء" إذا كانت مكسورة ؛: مثل (أتكراما ١‏ المجرم؟) ويجوز (لإكاما 


للمجرم ؟) . وتكتب على"الألف" إذا كانت مفتوحة , مثل : (أأخوك هذا 75 
وعلى "الواو" إذا كانت مضمومة ؛ مثل (أؤكرم محمدا ؟) 0 كوم محمدا؟) 


1 


الفاعدة 


2, ترسم همزة الوصل وهمزة القطع على الألف في أول الكلمة‎ ١ 
وكلتاهما متحركتان بالحركات الثلاث : الفتحة والضمة ترسمان‎ 
قوق الالف . والكسرة ترسم تحت الالف.‎ 

7 - همزة الوصل : همزة ينطق بها في أول الكلمة دون أن ترسم ‏ 
على الألف . وتسقط كتابة ولفظأً إذا بحاءت في وسط الكلام كأن 
يسبقها حرف من الحروقف. مثل : فاستعمل . واعتصم »: 
واستفاد. 
والغرض من الهمزة أن يتوصل بها إلى النطق بالساكن في بداية 
7 » والبعض يرسمها على شكل راس "ص" صغيرة على 

٠‏ همزة القطع : همزة تظهر على الألف كتابة ونطقا . وترسم 
على راس 2 


ام 


اا ا 3ق 


همزة الوصل وهمزة القطع 


كيف نغفرق بين همزتي الوصل و القطع؟ 
عن طريق نطق الكلمة بعد وصلها بكلمة او حرف قبلها 


اعتصم 
نضيف حرف الواو مثلاً قبلها 
نلاحظ أن حرف الألف لا ينطق في هذه الحالة مما يدل على أنها همزة وصل. 
أما كلمة: 
احد 
فعندما نضيف حرف الواو مثلاً قبلها 
احد 


اا ا 3ق 


همزة الوصل وهمزة القطع 
القاعدة 
مواضع همزة الوصل 


في الأسماء : اسم ء ابن , ابنة ‏ ابنم ‏ امرؤ , امرأة . اثنان , اثنتان , ايم 
الله : ايمن الله . است. 

في الأفعال : 

أ ماضي الفعل الخماسي والسداسي , والأمر منهما ومصادرها. 

مثل : انتصر . انتهى . استعان . استعمل. 

انتصر . انته » استعن . استعمل 

انتصار . انتهاء . استعانة » استعمال. 

ب أمر الفعل الثلاثئي. مثل : ارسم : اكتب , ااحلس. 

همزة "أل" التعريف إذا اتصلت بالكلمة. مثل : الكناب : الصدق. 


زة الوصل وهمزة القطع 
الفقاعدهة 
مواضع همزة القطع : 


١‏ في الأسماء : حميع الأسماء والضمائر المهموزة الأول . وإذا الشرطية. 
مثل : إبراهيم . أحمد : أنا . أنت » إذا. 
ماعدا الأسماء المسموعة عن العرب بهمزة وصل . وقد سبق ذكرها. 
7" في الأفعال : 
أ ماضي الأفعال الرباعية والأمر منها . ومصادرها. 
مثل : أكرم ‏ أكرْم ‏ إكرام . أحسن ‏ أخسن ‏ إحسان. أعطى ‏ أغط ‏ إعطاء 
؛ أنشأ ‏ أنشئ ‏ إنشاء. 
ب الفعل المضارع المهموز الأول. 
مثل : أستعمل ‏ أستعين ‏ أنعطفْ ‏ استشيرٌ ‏ أتعلمٌ ‏ اأحسن ‏ أكتبُ ‏ 
أحلسسن. 
 ”‏ جحميع الحروف !| زة الأول. 
مثل : إلى إنما ‏ إن أن إن أن إذ ما 


1 


ظهظمزة الوصل وهمزة القطع 
داط*خص للد 


الأسماء المسموعة عن أ ماضي الفغعل همزة "أل" التعريف 
العرب بهمزة وصل : اسم . | الخماسي والسداسي , | إذا اتصلت بالكلمة. 
ابن . ابنة . ابنم » امرؤ : والأمر منهما ومصادرها. | مثل: الكتاب ,2 
امرأة . اثنان . اثنتان . ايم | مثل : انتصر , الصدق. 

مثل - ارسم 


جميع الأسماء والضمائر أ ماضي الأفعال ٠١‏ جميع الحروف 


المهموزة الأول ؛ وإذا الرباعية . والأمر منهاع. |المهموزة الأول مثل : 
الشرطية. ومصادرها. إلى إنما ‏ إن أن 
مثل : إبراهيم ‏ أحمد , أنا , مثل : أكرم ‏ أكزم ‏ إكرام | إن - ان إذ ما 
أنت » إذاء غ2 

المهموز الأول. 


همزة الوصل وهمزة القطع 
الأمذاة 
همزة القطع 


١‏ قال تعالى : (إن الإنسان لفي خسر) 7 العصر. 
"١‏ أكرم محمد ضيفه. 

 '”‏ الحياء شعبة من الإيمان. 

5 . أحسن إلى الفقراء. 

© أعمل واحبي بانتظام. 

53 أكل الجائع الطعام. 


ل لل ل لص ات 0 0 الل 00 


همزة الوصل وهمزة القطه 
الأمثلة 


همزة الوصل 


انتصر المسلمون في معركة بدر. 

1 كان انتصارهم تعزيزا لوحدة المسلمين. 

د . سر على الرصيف وانتبه لحركة السيارات. 
استعمل يوسف فرشاةة الأسنان. 

ا الأطباء باستعمال السواك. 

 '‏ استفد من تجارب الآخرين. 

اقرأ دروسك واعمل وااحباتك أولاً فأولاً. 

 /‏ يعد امرؤ القييس أول طبقات الشعراء في العصر الجاهلي. 
9 اتثنان لا يشيعان : طاليع علم وطاليي مال مضي 


02 


اللهمزة المتوسطة على الواو 


اإفاعدة 


لانت الههرة على الواو فى الجالات الناليةا : 
١‏ -إذاكانت عصمومه وسبقها حرف مضموم. 

مثل : رؤوس » فؤوس » شؤون. 

7 إذا كانت مضمومة وسبقها حرف مفتوح. 

هفل :يو » قز » ميدن ؛ هؤلاء »ب . 

 '"‏ إذا كانت مضمومة وسبقها حرف ساكن. 

مثل : هاؤم » مسنؤول » تشاؤ . ردازه » أرؤس » أكس , سمازه » هوا » القاؤل 
5 إذا كانت الهمزة مفتوحة وسبقها حرف مضموم. ‏ , 

ل ء مدن »حل ء مؤاف > مون » مؤامرة » مؤازرة » ذؤاية. 

ه ‏ إذا كانت 2آآ1آآ11آ[5إظص2 حرف مضموم. ش 


5 1 ثريي. 6 - 9 : 2 و 
متل : 29 ( ومن : 9 وت 2 


5 


١ 


3 


3 
6 


احا مقت الف ف الختويطلة | مة أو المفتوحة بعد وأو ساكنة كتبت مفردة على السطر . خلافاً 
للقاعدة. 0 جر / 


- يمكن كتابة الهمزة المتوسطة على الواو ء بواو د كراهة توالي حرفين من جنس واحد ء أو اختصارا 
عند البعض. 


مثل : رؤوس : رؤس » كووس : كوس » فؤوس : فؤس. 
١‏ تب الهمزة أحياناً على السطر بعد حذف واوها ولا يمكن وصل ما قبلها بما بعدها : وذلك إذا كانت 
مضمومة غير مكسور ما قبلها وتلاها واو ساكنة. 

مثل : رءوس » رءوم » رءوف » مرءوس . 

كما يكتبها البعض على نبرة إذا أمكن وصل ما بعدها بما قبلها. 

وما سبق ذكره خلافا للقاعدة. والأحسن ما بحاء وفق القاعدة الأصلية. 

300 الهمزة المتوسطة المضمومة على نبرة خلافا للقاعدة إذا سبقها ياء ساكنة. مثل : فينّه » شيئيلا 
- تكتب الهمزة المتوسطة على السطر إذا كانت مضمومة أو مفتوحة بعد واو مشددة مضمومة. 
متل ا 


إن تبوء نصب نقد بر هود 


زة المتوسظة على الواو 
الأمثلة 


١‏ هؤلاء قوم نُؤُم. كأن على رؤوسهم الطير. تُعرّق الأرض بالفؤوس. 


 '"‏ يَؤُْم الإمام المصلين. مبدؤنا الاتحاد قوة. لوم الرحل في تعامله مع الناس. 


؟' ‏ قال تعالى : (هاؤم اقرؤوا كتابيه) ١9‏ الحاقة. نت مسؤول عن أداء عملك. لا تجعل 
التشاؤم يعرف الطريق إلى نفسك. 


5 سألني المدرس سؤالا صعبا. أذن المؤذن لصلاة العصر. لا تؤحل عمل اليوم إلى 
الغد. 


© حجب الضباب الرؤية. قال تعالى : (يؤتي الحكمة من يشاء) 719 البقرة. لا يلدغ 
المؤمن من ححر مرتين. 


ا ا 


الإهمزة المتوسطة على الياء 


اإفؤاعدة 


ء تكتب الهمزة على نبرة في وسط الكلمة ؛ إذا كانت مكسورة أو قبلها حرف مكسورء وذلك على 
النحو التالي : 


١‏ إذا كانت مكسورة وسبقها حرف مكسور , مثل : الناشين » مين » مككين » مالين. 

و الا 0 حبر 880 لتم “وى ! 
ٍ 5 7 31 د 5 بن د و8 و ض 

؟ ‏ إذا كانت مكسورة وسبقها حرف مضموم , ميل : بي » سل » ري » وكد ٠‏ 

إذا كانت مكسورة وسبقها حرف مفتوج , مثل : بن » بس » سم » زثير » لنيم. 

5 إذا كانت مكسورة وسبقها حرف ساكن , مثل : سائل » حائط » ضوئية , مرئية . 

ه ‏ إذا كانت مفتوحة وسبقها حرف مكسور , مدل : قة » ظمّت » رئة » مة. 
ص 1 ت” 00 ف 

إذا كانت ساكنة وسبقها حرف مكسور , مل : حت » سر » ذئب » شنّت » اشمن. 


0 


.به 


اللّمزة المتوسظة على الياء 


الممرة المدوسطة على نيرة استتناء من الحالات السابقة الغامة فى الادى : 
١‏ إذا كانت الهمزة مفتوحة وسبقها ياء ساكنة. 
مثل : مليئّة » ردسة » بنَة » خطية » دفينة » يس » هية » درسة » جرسة » برسّة » وضيّة . 
 '"‏ إذا كانت اليماة لعو سين 500 ْ ْ ْ 
مثل : فينها » ردمها » يكم هنبا ٠‏ مرييها . 
؟' ‏ إذا كانت الهمزة مكسورة وسبقها ياء ساكنة. 
مثل : مر الطعام في مرنئّه. عرف الحسن من رداّه. سعد بمجيكم. 
5 إذا كانت الهمزة متطرفة في كلمة منونة بتنوين الفتح "النصب" . والحرف الذي 
قبلها من الحروف التي يمكن وصلها بألف التنوين : تكتب على نبرة. 
: دفء : دضا » شىء : شيا » بطاء : نطنا » فىء نيلي ث: الات 


ه ‏ ذكرنا أن الهمزة المتوسطة تكتب على نبرة مهما كانت حركتها إذا سبقها ياء 


الأمناة 


١‏ ترعى المدارس الأطفال الناشئين رعاية كبيرة. 
كافأ الخليفة الشاعر بعدة مئين ذهباً. 


حلس الضيوف متكئين على الأرائك. 


 '"‏ ثنئي باللص عن أنظار المشاهدين. 
ثم سُئل عما اقترفت يداه. 


"١‏ يئن المريض من الألم. 
عالج الأطباء المريض حتى ينس من الشفغاء. 
سئم المريض حياته . لكن إيمانه بالله بجعل في نفسه بصيصاً من أمل. 


5 قال تعالى : ( سأل سائل بعذاب واقع»2 ١‏ المعارج. 
فاز تلاميذ الصف الخامس بأفضل صحيفغة حائط. 
تستخدم الإشارات الضونية في تسهيل حر : 


الأمذاة 


ه ‏ قال تعالى :كم من فئة قليلة غلبت فئة كثيرة بإذن الله5594 البقرة. 
ظمنت الأرض لقلة المطر. 
من وظيفة الرئة تنقية الدم من الشوائب. 


7 حاء المهنئون يزفون إلى أخي بشرى التفوق. 
بعض الناس يستمرئون الكسل ويهملون أعمالهم. 
فال تعالى : + وحاق بهم ما كانوا به يستهزئثون) / هود. 


١‏ بئس الخلق الكذب. 
حئت أزف إليك بشرى النجاح. 
ِب مياه البئر. 


القإمزة المتوسطة على الألف 
الفاعلهم 
تكتب الهمزة المنوسطة على الألف في الحالات التالية : 
١‏ إذا كانت الهمزة مفتوحة وسبقها حرق مفتوح. 
1 رأى » رأس ؛ َأ » سأل » متامل » تأسف » نآى تأخرء لماز » متألق. 
إذا كانت الهمزة مفتوحة وسبقها حرف ساكن. 
1 : فجأة » مسالة » سال » مرأة » وطأة » يحُار. 
إذا كانت الهمزة ساكنة وسبقها حرف مغتوح. 
مثل : رأى » مارب » رآس » كاس » فآس » يور . >أخذ » باس » كأتى » رأب » دب 
سام . 


4 


١‏ إذا تلا الهمزة المتنوسطة المرسومة على الألف , ألف 
مد . طرحت الألف وعوض عنها بمدة . تكتب فوق ألف 
الهمزة. 
مثل : السامة . الشام . 
وكذلك أذا تلاها ألف تثنية. مثل : قران » ملان » شران. 

تكتب الهمزة المتوسطة المفتوحة على نبرة إذا سبقها 
ياء [| |[ [ |[ |[ [ |[ |9111 


2 ---- 


يُمزة المتوسطة على الألف 


الأمناة 


١‏ رأى سعيد طائراً يطعم صغاره. 

رأس المدير ااحتماع مجلس الاآباء. 

يتألم المريض من شدة الألم. 
 '‏ التقيت فجأة بصديق عزيز على نفسي. 

كانت تلك مسألة هامة. 

قال تعالى : (ولا يسأل حميم حميماً) ١١‏ المعارج. 
 '"‏ هذا رأي الحاذق الأرب. 

ما كان لك في هذا الأمر مأرب. 

قال تعالى : من كأس كان مزاحها كافوراً) © الإنسان. 


كنانلة الهمزة المنوسطة مفردة على السطر 


اإفاعدة 
تكتب الهمزة المتوسطة مفردة على السطر: 
١‏ إذا وقعت الهمزة المتوسطة المغفتوحة بعد ألف ساكنة لكراهة توالي ألغين في 
الكلمة. مثل : سَضاءل » تفاءل. 
؟' ‏ إذا بحاءت مفتوحة وسبقها واو ساكنة. مثل : نوم ؛ بوءة. 
٠‏ إذا حاءت مفتوحة بعد واو مشددة. مثل : ونا ؛ نوءنا » ضوءه. 
5 إذا وفعت مضمومة وسبقها واو ساكنة. مثل : ضوءها لو 
3 
إذا وقعت مضمومة بعد واو مشددة. مثل : تضوكه د لا 2 
إذا كانت مفتوحة بعد حرف صحيح ساكن ,. وحاء بعدها ألف تنوين النصب أو ألف 
المثنى : ولا يمكن وصل ما قبل الهمزة بما بعدها. مثل سحت ٠‏ جزءان". 
أما إذا أمكن و 
دنبية 


و 


| اهعد < 


25 1200 مغردة على السطر 


الأوئاة 


2, يتضاءل . تفاءل , يتثاءب . تتشاءم . كفاءة . حاءك‎ ١ 
كفاءتك . تراءى , يتلاءم » مساءلة . قراءة . ساءك ؛ واءم‎ 
ملاءة . رداءة » مواءمه.‎ .: 

, توءم . مروءة » سوءته , نبوءة » السموءل ؛ توءد‎ ١ 
مفروءهة.‎ 

"١‏ بوءنا ‏ ضوءها. 

3-6 ضوءه 6 نوءها . يسوءه. 

© - متبوء هم 0 تصوءكمر. ْ 

1 حزءا ‏ حزءان ,. قرءا ‏ هقرءان . ردءا ‏ ردءات. 


ا 2 2-0-7222 ا لل 00000 9 


2 ا 


القاعدة العامة لكتابة الهمزة المتوسطة 


» عند كتابة الهمزة المتوسطة . ننظر إلى 
حركتها وحركة الحرق الذي سبقها ونكتبها 
على ما يناسب أقوى الحركتين. 


أقوى الحركات : 
١‏ الكسرة ويناسبها الياء. 
١‏ الضمة ويناسبها الواو. 
الفتحة ويناسبها الألف. ‏ سارزان/ح ف 
السكون أضعف الحركات. م22 2-7-0 


- وهناك بعض الكلمات التي شذت عن القاعدة , 


الوق 1اليسره المتوسطة 
كتابة الهمزة تعتمد على الحركة التي على الهمزة و 
على حركة الحرف الذي يسبقها فالحركة الأقوى من 
بين هاتين الحركتين هي التي تحدد كتابتها على الواو 
أو النبرة أو الألف. فمثلا كلمة 
8 
مسؤول 
مضمومة الهمزة و ساكنة الحرف الذي قبلها فالضمة 
هي أقوى من السكون و هي التي حددت كتابة الهمزة 
على الواو. 
0 220-72 القلية ليه 6ه 


الس ااا 


ما .لذ عن القاعدة العامة للهمزة المتوسطة 


حرف ساكن لا يتصل 


بما بعده (دءذء رء زء و( 


الهمزة المتطرفة 
اأفاعرمة 


١| ة المتطرفة هي التي تكون فى‎ ١ 
وتكتب حسب حركة ا 4 كت‎ 0 


/ 0 
إن كانت حركة الحرف الذي قبلها فتحة كتبت على الألف: مايح ا 


وإن كانت حركة الحرف الذي قبلها ضمة كتبت على الواو: بحر و 
0 

وإن كانت حركة الحرف الذي قبلها كسرة كنبت على الياء: 4 05 5 

ص 


وإن كان ما قبلها ساكنا كتبت على السطر: 7 5 
0و 


٠‏ كنب على السطر إذا سيقها "و91" مشددة مصمومة. مثل : البرء . اسردم 
اللضوء . 

"'. إذا أضيف الاسم المنتهى بهمزة بعد ألف إلى ضمائر الغائب فإن الهمزة 
تكتب على النحو التالي : 


في حالة النصب تكون مفردة. استثناء من القاعدة العامة التي تقول 
: تكتب الهمزة على الالف في وسط الكلمة إذا بحاءت مفتوحة بعد 
حرف ساكن. 
مثال النصب : نال اللص حزاءه. وم الله دعاءهم . 
- في حالة الجر تكتب على الياء. 

منال : عمل محمد بارائه. 2 وحلقت الطائرات فى مائه. 
5 98 5 


الهمزة المتطرفة 


الام:ا6 
أ الهمزة على الألف .. 
مَل » دا » لجا » أرجا » أطنا 7 7 دشا » الأسدا 0 
لالوجزة على الوا ٍ 
» برو » حؤحؤ ) وو » أمزقء التكافو , الأو » التواطق 0 
الهمزة على الياء 


2 ؛ ششئ » شاطئ ؛ معاجئ » البارئ , » سيى) شولا لإلى» طفى » 7 


د. الهمزة على السطر 


5 ث 2 2 إء' إء) إء' إء' إء' 
2 رط سيرع قي يهواء 000 ؛ حدوء »؛ مراء؛ جره ممليع. 


القاعدة العامة للهمزة المتطرفة 


حركة ردج ونه يزه سسكيوون ورت يود الحركة الأقوى مخوارة 
هع 


قوة الحركات: 2 الكسرة >>>.الضمة >>> الفتحة >>> السكون ..- 
(الياء) (الواو) (الألف) (السطر) 


المدة قي اول الكلمه 
اإفاع1ة 

إذا وقع بعد الهمزة المفتوحة في أوَل الكلمة (أ) همزة ساكنة 
() تبدل الساكنة حرفاً من حنس حركة الهمزة الأولي , ثم تدغم 
الوإحدة في الأخرى وترسمان ألفاً فوقها مدّة .مثل: أأكل > آكل 
. أأمن > آمن . أأخذ >آخذ . أأدم > آدم . أأثار > آثار 
إذا حاء ألف المد بعد همزة مفتوحة مكتوبة على ألف ؛ فانها 
تقلب مذة . مثل : الآامر > الآمر 
إذا وقع بعد الهمزة المضمومة همزة سإكنة (أأ) تيدل الهمزة 
الساكنة (واوآ) وتشكّل معها مدّة صم (أ) ٠‏ مثل: أأثر © أو ثر 
إذا وفع بعد الهمزة المكسورة همزة ساكنة )١!(‏ قي الفعل 
تشكّل معها مد كسر (إي) . مثل :!اتمن >إيُتمن 
فد ل التعريق مدة فوق ألف المد إذا سبقت بهمزة 
استفهام: : : 


الاقف وسط الكلمة 


اإفاعدة 


تغلب الهمزة (مدّة) في وسط الكلمة في الحالات الآتية : 
.١‏ إذا فتحت الهمزة بعد فتح ,. مثل : كأابة >كآبة . قرأان > قرآن 
”". إذا فتحت الهمزة بعد سكون . مثل :مرأاة > مزآة 
“. إذا حاءت بعد الهمزة المتطرفة المكتوبة على ألف (ألف الاثنين) 
حاز فيها وحهان: | . [ [ 
ء الاكثر عدم فلبهما مدة . مثل : يبدا + ان > يبداانت 
. ومنهم من يقلبها مدّة . مثل : يبدأ + ان > يبدآن 
5. إذاحاء بعد الهمزة (ألف) من بنيَة الكلمة في جمع المؤنث 
السالم . مثل (مكافأة) تجمع على (مكافآت) : 
مكافاات >مكافآت 


0. إذا حاء بعد الهمزة (الف) في جمع التكسير . مثل : (مادبة) 
مآدب) : ماادب > مآدت 


8 
اد 7 


المدّة فى وسط الكلمة 


اإفاعدة 


١‏ إذا كانت الألف التي تلي الهمزة ضمير ألف الاثنين المتصل بالفغعل 
الماضي ء أو ألغا على صورة الياء غير المنقوطة "ى" تبقى الهمزة 
كما هي : 
مثل : لجأ! : درأا. 
ومثل : ظمأى . مرأى. 
أما إذا كانت الألف لتثنية الأسماء فإن الهمزة تنقلب إلى مدة. 
مثل : مرفأ + ان > مرفآن . ملجأ + ان > ملجآن. 

 '"1‏ وإن كانت الهمزة مرسومة على نبرة أو على السطر تبقى كما 
هي إذا تلاها ألف. 
مثل : يكاقئ +ان > يكافئان . شاطئ +إن > شاطنتان. 
ومثل : إماءة + | > إماءات . عباءة +| > عباءات , 


1 


زيادة بعض الأحرف 
الفاعدة 


تزاد بعض الحروف كتابة لا نطقا في المواضع التالية : 

.١‏ تزاد الألف فقي كلمة ماثئة ومضاعفاتها حتى تسعمانة دون أن 
تلفظ . وكتابتها بلا ألف ليس خطأ . إذ لا مسوغ لوحودها. ولا تزاد 
في الكلمات الآتية : مئات . مئنون . مئين : المنوي »: المئوية. 

د درك الألف بعد واو الجماعة للتغفريق بينها وبين واو العلة هقفي 
الأفعال المعتلة الآخر بالواو. وتسمى الألف الفارقة. تزاد في 
الغعل الماضي , والأمر . والمضارع المنصوب والمجزوم. مثل : 
قالوا . قولوا . لن يقولوا . لم يقولوا. 

ء مع التنبيه على عدم زيادتها في الأفعال المعتلة الآخر بالواو مثل 

: يدعو , ينجو . يرسو , يمحو. ولا تزاد الألف أيضا ١‏ بعد واو الجمع 
المضاف. متل : المد ساد 
(معلمو :قا مع مدر ندا ل ل 6 02 202 


زيادة بعض الأحرف 
الفاعدة 


تزاد الألف في آخر الاسم المنون تنوين نصب , إذا لم يكن منتهيا 

بتاء التأنيث المربوطة . أو همزة على الألف , أو همزة سبقها ألف. 

ء مثال المنون التي تزاد فيه الألف : رأيت فارساً قادماً يركب حصانا. 

٠‏ أمثلة الأسماء التي لا تزاد فيها الألف : شممت رائحة ذكية. ارتكب 
المهمل خطأ. شاهدت سماءً صافية. واستنشقت هواء. 


تزاد الألف في آخر بيت الشعر عند إشباع الحركة . وتسمى آلف 
الإطلاق. 

- كقول الشاعر : 

- أضحى التنائي بديلاً عن تدانينا وناب عن طيب لقيانا تجافينا 


زيادة بعض الأحرف 
الفاعدة 


تزاد الواو في آخر كلمة عمرو في حالتي الرفع والجر . وتحذف 
في حالة النصب , وتنون لأنها مصروقة . وتسمى الواو واو 
عمرو. ْ 

مثل : حاء عمرو. وسلمت على عمرو. وصافحت عمرا. 


تزاد الواو وسطاً في الألفاظ الآتية : 

أولو . أولي : بمعنى أصحاب وصاحبات ٠‏ وتكون أولو في حالة 
الرفع . وأولي في حالتي النصب والجر. 

وتزاد في : أولئك ء أولاء . أولات. 


الأحرف 


الأمئلة 


المجموعة الأولى : 
في المكتبة مائة كتاب. 


.١ 
زرع الفلاحون تسعماتنة شجرة.‎ ." 

”. قال تعالى : ١‏ ولا تلقوا بأيديكم إلى التهلكة4 ١90‏ البقرة. 
ع 


. وقال تعالى : (و كلوا واشربوا حتى يتبين لكم الخيط الأبيض من 
الخيط الأسود4 1/11 البقرة. 


6. فاك تعالى : زكونوا أنصار الله > ١2‏ الصف. 
1. اشتريت قلماً حديدا. 
لا. قال الشاعر : إذا بلغ الفطام لنا رضيع» تخر له الجبابر 


الأحرف 


الأمذلة 


المجموعه الثانية : 
كان عمرو بن العاص من دهاة العرب. 


مرربت بعمرو. 
رايت عمرا. 
قال الشاعر : أولنك آبائي فجنني بمثلهم 

قال تعالى : (وما يذكر إل أولو الألباب4 719 البقرة. 

قال تعالى : حاعل الملائكة رسلا أولي أحنحة> ١‏ فاطر. 
قال تعالى : (ها أنتم أولاء تحبونزهم > ١١9‏ آل عمران. 
أقدر أولات الفضل. ‏ 


لبود 


حذفلً همزة الوصل من بعض الكلمات 
ا لقاعلا 

١‏ تحذف همزة الوصل من كلمة "ابن" و "ابنة" إذا وقعت بين علمين 
الاول غير منون . والثاني والده. 
ولا تحذف إذا لم تتوسط علمين نانيهما والد الأول. 
مثل : موسى الكليم ابن عمران. 
ولا تحذف إلا إذا كانت الكلمة نعتا مغردا. فإذا ثنيت ثبتت الهمزة. 
مثل : الأمين والمأمون ابنا هارون الرشيد. 
ولا تحذف أيضاً إذا حاءت كلمة "ابن" أو "ابنة" في أول السطر ولو 
توسطت علمين. مثل : لقب خالد 
ابن الوليد بسيف الله المسلوك. 

 "‏ تحذف همزة "ابن" إذا دخل عليها همزة الاستفهام. 

 ”‏ تحذف إذا سبقها "يا" النداء. 


حذفنا همزة الوصل من بعض الكلمات 


الفاعدة 
تحذف من أول البسملة . وحذفها لكثرة الاستعمال : ويشترط في 
حذفها أن تذكر البسملة كاملة. وإذا لم تذكر كاملة فلا تحذف. 
مثل : باسمك اللهم. باسم عبد اللّه. باسم الله. 
ولا تحذف إذا كانت الهمزة متعلقة بما قبلها أو بما بعدها. 
مثل : افتتح باسم الله الرحمن الرحيم هذا المصنع. 
ومثل : باسم الله الرحمن الرحيم نفتتح هذه الندوة. 
© تحذف همزة الوصل من "أل" التعريف إذا وقعت بعد لام الابتداء أو 
بعد لام الجر. 
 "‏ تحذف همزة الوصل إذا وقعت في كلمة بين الواو أو الغاء وبين 
همزة اصلية هي قاء الكلمة. مثل : وات : قات : وامر. 
تحذف همزة الوصل من أي كلمة إذا وقعت بعد همزة الاستغفهام. 


الأوئاة 


المجموعة الأولى : 

١‏ يلقب الخليغفة عمر بن عبد العزيز بخامس الخلفاء الراشدين. 
 '١‏ اشتهر الخليفة عمر بن الخطاب بالعدك. 

 ”‏ تزوج الرسول الكريم من خديجة بنت خويلد. 

توفيت امنة بنت وهب والرسول الكريم لما يتجاوز السادسة. 
© أبنك الذي فاز بالمسابقة ؟ 

 "‏ أبنتك هذه التي تحفظ القرآن ؟ 

 '٠‏ قال تعالى : ( قال يابن أم لا تأخذ بلحيتي> 95 طه. 

 /‏ قال الشاعر : "يابن المراغة أين خالك إنني". 


حر ةذ 


همزة الوصل من بعض الكلمات 


الاو!04 
المجموعة الثانية : 
١‏ بسم الله الرحمن الرحيم 
١‏ قال تعالى : < و للدار الآخرة) 7 الأنعام. 


٠١‏ قال تعالي : (للفقراء الذين أحصروا في سبيل الله) 
7 البقرة. 


ََ إذا صادفت عليا فأت به ٠‏ وأت معه بمحمد. 


© قال تعالى : رخذ العفو وأمر بالعرف وأعرض عن 
الجاهلين> ١99‏ الأعر 
أ إدمك محمد أم على ؟ 


قال تعالى : (أصطفى البنات على البنين) ١07‏ 
الضاقار 


ااا سبببتتتبنبسسوسسااممممللل للست 


حذف الآألف من بعض الكلمات 
اأذفا عام 


١‏ يجوز حذف الألف وعدم حذف ألف "يا" النداء إذا تلاها: 
"أي" 1 "أيّة".. 
- كلمة "أهل". 
7" تحذف الألف من كلمة "لكن" الاستدراكية . و"لكن" العاطفة. 
تحذف الألف من بعض الأسماء. مثل : الله . السموات , إله : 
الرحمن , يس ٠‏ طه. 000 
> تحذف الألف من أسماء الإشارة الغير مبدوءة ب (تاء) أو (هاء) أو 
المختومة ب (كاف الخطاب). 
© تحذف الألف من "أولاء" إذا اتصلت بكاف الخطاب "أولنك". 


: الألف من بعض الكلمات 
الأونلة 


١‏ قال تعالى : (يأيها الناس اعبدوا ربكم4 ”١‏ البقرة. 
 '"‏ قال تعالى : (يأيتها النفس المطمئنة4 7١‏ الفغجر. 

 '"‏ يأهل الخير تصدقوا على الفغقراء. 

ملاحظة: و يجوز عدم حذفها فتكتب هكذا: ياأيها . ياأيتها . يااهل. 


5 الأمطار تهطل لكنّ الجو دافئ. 

© حاول يوسف إنقاذ الغريق لكن دون حدوى. 

7 قال تعالى : الله نور السموات والأرض4 70 النور. 
7 - قال تعالى : الله لا إله إلا هو) د 00 البقرة. 


الأوئاة 


4 قال تعالى : يس والقرآن الحكيم 4 ١‏ يس. 

١‏ قال تعالى : [طه ما أنزلنا عليك القرآن لتشقى> 7 طه. 

١‏ قال تعالى : (يا أخت هرون> /7 مريم. 

١7‏ - فال تعالى : 1رب احعل هذا البلد آمنا4 ١6‏ إبراهيم. 

قال تعالى : ولا تقربا هذه الشجرة) 70 البقرة. 

5 قال تعالى : (قالوا إن هذان لساحران> 37 طه. 

6 قال تعالى : (وحئنا بك على هؤلاء شهيدا) 2١‏ النساء. 

57 قال تعالى: (أولئنك على هدى من ربهم . وأولنك هم 
المفلحون)0 البقرة. 


02 


حذف(الألف من "ما" الاستفهامية و "ها" التنبيه و"ذاك" 


الفاعلهم 


١‏ تحذف ألف "ما" الاستفهامية إذا اتصلت ببعض حروف 
الجر الانية : عن , اللام : الباء . إلى .» على . في . من. 

7 تحذف آلف "ها" التنبيه إذا دخلت على ضمير مبدوء 
بالهمزة. 

 ”‏ تحذف الألف من "ذاك" إذا اتصلت بلام البعد. 


حذف الألف من "ما" الا نا : اميه و "ها" الن بيه و"داك" 


5 
الاوى:!»6 
المجموعة الأولى : 
١‏ قال تعالى : اعم يتساءلون> ؟ ١النبا.” ‏ لم أهملت واحباتك © 
بمقتضام تسكت عن الحق © 5 بم أكافئك ؟ 
© قال الشاعر : "إلام الخلف بينكمو إلاما" ؟ 17 علام تستند في حكمك ؟ 
فيم تفكر ©  /١‏ مم تشتكى »© 


المجموعة الثانية : 
١‏ قال تعالى : (إنا ههنا قاعدون4 75 المائدة. 7 هأنا في انتظارك. 
7 هأنت تستحق الفوز. 5 هانتم إخوة في الله. 


المجموعة الثالتة : 
١‏ قال تعالى : ذلك الكتاب لا ريب فيه» 7 البقرة. 
 '"‏ قال تعالى : (ذلكم أزكى لكم)4 777 البقرة. 


: . . ع 
لسك حدف همزة الوصل و الالف 
ةَ ابن: ابنة بين علمين الأول غير منون : والثاني والده. و أن تكون نعتاً مغردآً 

تقهز ولاتكون أول السطر و لم تسبق همزة الاستفهام أو يا النداء 
الوصل شه سد 


شسهكات 0 أو بما بعدها. 
"أل" التعريف )| "أل" التعريف )| إذا وقعت بعد لام الابتداء أو بعد لام الجر. 
أي كله ا إذا وقعت بين الواو أو الغاء وبين همزة أصلية هي فاء الكلمة. 


تماد وقعت بعد همزة الاستفهام 
الأ . 0" 1_0 إذا تلاها "أي" أو "أيّة" أو كلمة "أهل" 


الله السهوات : إلة:, الرحمن .» بسن كله :قرو 


لا 00 لاس 
إذ| اقضلت بعاف العطاتة 


1 11 كك 


00000 
22252 


حذفبالتون من خَرَوي الجر "من” و "عن" 
إذا اتصلا ب "ما" أو ب "من" 


الفاعلهم 


ه تحذف النون من حرفي الجر "من" و "عن" قفي 
الحالتين التاليتين : 
١‏ عند اتصالهما "بما" الاستفهامية , أو الزائدة : أو 
10 
 ”‏ عند اتصالهما "بمن" الاستفهامية . أو الموصولة. 


الأوزلة 


المجموعة الأولى : 
١‏ مم تخاف ؟ 

© عم تتحدث‎ "١ 
قال تعالى : (ممًا خطينئاتهم أغرقوا) 50 نوح.‎  '" 
عمًا قليل أعود.‎ 5 

© تجاوزت عما تقول. 
7 أنفق مما تكسب. 


المجموعة الثانية : 
لاتعلمت العدم النافع ؟ 
- قال تعالى : [فاعرض عَم تولى عن ذكرنا 79 النجم. _ 


حدذف بعض الأحرف الأخرى من الكلمات 
الفاءعلهم 


١‏ تحذف الواو من : داوود . هاروون . طاووس , رءووف : وأمثالها 
كراهة توالي حرقين من جنس واحد. 1 

 ”‏ إذا احتمعت ثلاثة أحرف متمائلة في كلمة واحدة حذف أحدها. 
مثل : ملاآت : براآت . مساآت :. يسوؤن , ينوؤن : عليين , النبيين. 

حذف اللام الثانية من الذي , والتي : والذين. للتخفيف » وكثرة 
الاستعمال. وهى من الحروف التي تلفظ ولا تكتب. 

تحذف همزة "أل" التعريف إذا دخل عليها حرف الجر "اللام". 

© تحذف حروف العلة من آخر الفعل المضارع في حالة الجزم. 

 *‏ تحذف حروف العلة من آخر الفعل عند بنائه للأمر. 


س0 >- اوور ج75 سس سح ررد" بلعو سحي 1 عجوو 


حذف بعض الاأحرف الأخرى من الكلمات 


و 5 
الام:!64 
المجموعة الأولى : 
١‏ قال تعالى : (وآتينا داود زبورا)4 ١17‏ النساء. 
"٠‏ قال تعالى : (وقال موسى لأخيه هارون) .١157‏ 


المجموعة الثانية : 
١‏ الملاآت نظيفات. 
 '"‏ قال تعالى : (إن كتاب الأبرار لفي علييّن4 ١/‏ المطففين. 


المجموعة الثالتة : 
١‏ قال تعالى : (اعبدوا ربكم الذي خلقكم> ”١‏ البقرة. 

 '"‏ قال تعالى : (الذين يؤمنون بالغيب) ”7 البقرة. 

"١‏ قال تعالى : +اذكروا نعمتي التي أنعمت عليك م4 +2 البقرة. 


حذف بعض الأحرف الأخرى من الكلمات 


الأمناه 


المجموعة الرابعة : 
"٠1‏ الأطفال محبون للموز. 


المجموعة الخامسة : 
١‏ لا تخش إلا الله. 

 '"1‏ لتصح مبكرا. 

 '‏ لم يرم اللاعب الكرة. 


المجموعة السادسة : 
١‏ ادع الله في السر والعلن. 
؟ ‏ اسع لفعل الخير. 


ملخص ما يحدذى من الحروف 


عند اتصالهما "بما" الاستفهامية . أو الزائدة , 

أو الموصولة. 

عند اتصالهما "بمن" الاستفهامية , أو 

الموصولة 
داود . هارون 2 | كراهة توالي حرفين من حجنس واحد. داود » هارون 
طاوس , رءوف 
وأمثالها 


أحد الحروف | ثلائة أحرف 


الذي . والتي 2 | للتخفيف . وكثرة الاستعمال. وهى من السسدف لد 1 
والذين التي تلفظ ولا تكتب. 


همزة "أل" |أي اسم إذا دخل عليها حرف الجر "اللام ". حك 

التعريف 

حروف العلة ا الغعل المضارع في حالة الجزم و من آخر...الا,تخشى, ادع 
اقباس لتيل عند بنائه للأمر. 


ماويعك وَضَلَهَ تغيره من الكلمات 
١‏ الكلمات التي لا يصح الابتداء بها 


| الضمائر البارزة المتصلة سواء أكانت للرفع , كتاء الغاعل . ونا الذالة على 
الفاعلين. وهذان يوصلان بآخر الفعل الماضي. 
وألف الاثتنين . وواو الجماعة ونون النسوة . وهذه توصل بآخر الفعل 
الماضي والمضارع والأمر. 
مثل : وقغا ‏ وقغوا ‏ وقغن. 
وياء المخاطبة توصل بآخر الفعل المضارع والأمر. مثل : تكتبين ‏ تجلسين ‏ 
ترسمين ؛ اكتبي ‏ احلسي ‏ ارسمي. 
والضمائر التي يجوز فيها النصب والجر كياء المتكلم . وكاف الخطاب ,2 
وهاء الغيبة : ونا الدالة على المتكلمين. مثل : كتابي ‏ كتابك ‏ كتابه ‏ 
كتابنا. 


مسرن 


ملاتحب وصلة تغيره من الكلمات 
١‏ الكلمات التي لا يصح الابتداء بها 


ب علامة التثنية. مثل : المعلمان ‏ القلمان . المعلمين ‏ القلمين. 
جمع المذكر السالم. مثل : المعلمون ‏ المهندسون . المعلمين 
المهندسين. 
وحمع المؤنث السالم. مثل : المسلمات ‏ المعلمات. 


ج ‏ تاء التأنيث. توصل بآخر الفعل الماضي. 
مثل : كتبت فاطمة الدرس. الشمس أشرقت. 


د نونا التوكيد. وتوصلان بآخر الفعل المضارع والأمر . سواء أكانت النون ثقيلة 
١‏ التفيفة. 
مثل : والله لأساعدت المحتاج. 
تالله لأحرصنّ على خدمة الوطن. 
ومثل : اكتبن واحبك. ساعدن الضعيف. 


ملاتحب وصلة تغيره من الكلمات 
 "‏ الكلمات التي لا يصح الوقوف عليها 


أ 1 "أل" التعريف : توصل بالاسم بعدها. 
مثل : الكتاب ‏ الإمام ‏ السلام ‏ الأمين. 


ب الحرف المغرد . سواء أكان الإفراد : 
١‏ بالوضع اللغوي. مثل : باء الجر . ولام الجر . وتاء القسم . ولام الابتداء , 
ولام الاستغاثة , واللام الواقعة في حواب القسم . والسين . وفاء العطف 
. وفاء السببية . وواو القسم. 
أمثلة ذلك بالترتيب : كتبت بالقلم. ذهبت لصديقي. تالله لأقولنَ الحق. 
لأنت مجتهد. يا للهول. أقسم لأوفين بوعد كا ساحضر مبكرا. وصل محمد 
فاحمد. اعطف على الصغير فيحترمك. والله لأوفين بالوعد. 

أم كان الإفراد عرضا. مثل : العين في "عن". والميم في "من" إذا 
دخلتا على "ما". مثل : "عم" عها , "مم" مما. 
او دخلنا على "من" مثل : عمن" ,. و"ممن" . فقد حذفت نون "عن" و 
"من" حسب القواعد الاملديدة- وبقي من الكلمة حرف واحد . فيوصل 
"يما" أو "يمن يوه سس ل ل ل سس 


ملاتحب وصلة تغيره من الكلمات 
 "‏ الكلمات التي لا يصح الوقوف عليها 


ج ‏ توصل كلمة "حب" ب "ذا" كما في حبذا ولا حبذا. 


د كل كلمة ركبت مع ما بعدها تركيبا مزحيا. 
مثل 5 ضرموت ‏ بعلبك ‏ معديكرب ‏ بورسودات. 


ه ‏ الظروف التي تليها كلمة "إذ" المنونة. 

مثل : يومنذ ‏ حينئذ ‏ وقتئذٍ ‏ ساعتئنذ ‏ عندئذ. 

أما "إذ" غير المنونة فيفصل عنها الظرف. 

مثل : ربحعت وقت إذ سقط المطر. وصلت ساعة إذ سافر أخي. 
العدد من ثلاثة إلى تسعة إذا ركب مع المائة. 

مثل : ثلاثمانة ‏ أربعمائة ‏ تسعمائة. 


0# 
بعض«الآدوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
اإملائنية معينة و هي : كي ما من لك. 


أولا كي : مصدرية ناصبة للفعل المضارع. 

: توصل "كي"ب "لا" النافية إن توفر الشرط الآتي‎ ١ 
إذا سبقها "اللام”" كتبت "اللام وكي ولا" متصلات.‎ 
مثال : استيقظت مبكراً لكيلا أتآخر عن عملي.‎ 
ومنه قوله تعالى : (لكيلا تآأسوا على ما فاتكم4 77 الحديد.‎ 
وتنفصل "كي" عن "لا" النافية إذا فقدت الشرط السابق.‎ 
مثال : انتظرت كي لا أخلف وعدي.‎ 

"١‏ توصل "كي" ب "ما" الاستفهامية . وعندئذ تحذف ألف "ما" 
ويعوض عنها ب"هاء" السكت. مثال : كيمه ؟ بمعنى : لمة ؟ 

توصل "كي" ب "ما" المصدرية. مثال : حضرت كيما أسلم عليك. 


5 توصل "كي" ب "ما" الزائدة. مثال : احفظ الأصدقاء كيما يحفظوا 
منك المودة. 


ا 


بعصضو«#الأآدوات التى توصل بغيرها طبقا لقواعد 
اإملانية معينة و هي : كي ما من لكذ. 


ثانيا ‏ "ما" وهى إما اسمية أو حرفية. 


أ-"ما" الاسمية تأتى : استفهامية . وموصولة , ونكرة , 
ومعرقة تامة . وشرطيةه. 


: "ما" الاستفهامية‎ ١ 
أ توصل بالاسم قبلها إذا كان مضافاً . مع مراعاة حذف ألفها.‎ 
مثال : بمقتضام تأخرت ؟‎ 
ب توصل بأحرف الجر التالية . ويراعى حذف ألفها.‎ 
عن على كي إلى من في حتى  اللام  الباء.‎ 
ومنه : حثّام تصر على موقفك ؟‎ 


بعضوالآدوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
إملائنيهة معينة و في : كي ما من لدذ. 


: "ما" الموصولة‎  '" 

توصل بالكلمات الآاتية : من عن في نعم سي. 

مثال : سررت مما فعلت. 

ومنه قوله تعالى : (يأيها الناس كلوا مما في الأرض حلالاً طيباً4 ١"/‏ البقرة. 

ومثال : أبلغني والدك عما تحتاج إليه. 

ومنه قوله تعالى : وما الله بغافل عما تعملون4 5/ البقرة. 

ومثال : نسيت فيما أفكر. 

ومنه قوله تعالى : (ليحكم بين الناس فيما اختلفوا|) 7١7‏ البقرة. 

ومثال : نعمًا يبعظكم به المعلم. 

ومنه قوله تعالى : (إن الله نعمًا يعظكم به4 0/8 النساء. 

. ويراعى في اتصال الفعل "نعم" ب "ما" الموصولة أن يكون مكسور العين 
» فإن ,حاءت عينه ساكنة فصل عن "ما" الاسمية بأنواعها المختلفة. 


منال :نعم عا فصل لعش ع ل 


التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
ْ ملانية مجينة : لهي 2 كي 5 ما من - لا. 


 "‏ "ما" النكرة : هي الموصوقة بمعنى "شيء" وحكمها قفي الوصل 
حكم "ما" الموصولة : وتضلح كل مدهما مكان الأخرى. 
ومنه قوله تعالى : +إن تبدوا الصدقات فنعما هي 771 البقرة. 


تنبيه : "ما" الشرطية لا تتصل بغيرها. 


000 بسة وى : كي ما من لذ. 


ب "ما" الحرفية : فهي النافية . والمصدرية , والزائدة. 


"ما" النافية : لا تكون إلا مفصولة عما قبلها : ولا تتصل بشيء إلا 
إذا كان حرفاً مغرداً. مثال : سافر أخوك بحثا عن المال فما نفعه 
المال. 

ومنه قوله تعالى : (اشتروا الضلالة بالهدى هما ربحت تجار تهم) 
7 البقرة. 

وقوله تعالى : [قاتل معه ربيون كتير فما وهنوا لما أصابهم)>27 ١‏ 
ال عمرانت. 


ا 0# 
بعض«الآدوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
إملائنية معينة و في : كي ما من لدذ. 


: "ما" المصدرية‎  '" 

أ توصل "ما" المصدرية بكلمة "كل" المنصوبة على الظرفية فيكونان معا 
كلمة واحدة هي "كلما" وتكون عندئذ أداة شرط تفيد التكرار. 
مثال : كلما فاز طالب أعطي حائزة. 
ومنه قوله تعالى : ([كلما نضجت حلودهم بدلناهم حلوداً غيرها) 1ه 
النساء. وقوله تعالى : (كلما دخلت أمة لعنت أختها)> /7 الأعراف. 


ب توصل بكلمة "حين" , و "ريث" , و "قبل" , و "مثل". 
مثال : استمعت إليه حينما ألقى قصيدته. أي : حين إلقاء. 
وقد تكون "ما" زائدة. أي : حين ألقى. 
ومثال : انتظرت ريئما وصل والدي. أي : وقت وصوله. 
وسافرت قبلما وصل أخوك. أي : قبل سغره. 
وأكرمت محمداً مثلما أكرمني. أي : مثل إكرامه إياي. 


بعض الادوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
اإملانية معينة و هي : كي ما من لك. 


ج ‏ توصل "ما" المصدرية بالحرف المغفرد قبلها. 

مثال : أكافئكم بما فعلتم. 

ومنه قوله تعالى : (سلام عليكم بما صبرتم 55 الرعد. 

والتقدير : صركم. 1 1 

ومثال : وصلها مع كاف التشبيه : احسنوا كما احسن غيركم. 
ومنه قوله تعالى : (أنؤمن كما آمن السفهاء) ١١‏ البقرة. 

أي : كايمان السفهاء. 

وقوله تعالى : [كتب عليكم الصيام كما كتب على الذين من قبلكم) 
7 البقرة. أي : ككتابته على الذين من قبلكم. 

ومثال اتصالها باللام : احترمت زيدآً لما وفى بوعده. التقدير لوفائه 
بوعده. 


ادا 


0# 
بعضالادوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
إملانية معينة و هي : كي ما من لكذ. 


7" "ما" الزائدة وهي نوعان : كافة وغير كافة. 
أ "ما" الزائدة الكافة : 
١‏ توصل "ما" الزائدة الكافة بآخر الأفعال : طال ‏ بحل قل. 
منال : طالما نصحت له. وحلما تحدتت معه. وقلما انتفع بعلمه. 
و"ما" في الأمثلة السابقة كفت الفعل عن طلب الفاعل. 
وإذا اعتبرنا "ما" في الأمثلة السابقة "ما" المصدرية . وهي والفعل بعدها في 
تأويل مصدر فاعل . كتبت أيضا متصلة بالفعل قبلها. 


ب توصل "ما" الزائدة بآخر "إن" وأخواتها فتكفها عن العمل ما عدا ليت 
فيجوز فيها عند اتصالها ب "ما" الإعمال أو الإهمال. وسنوضح ذلك في 
مكانه. مثال اتصالها ب "إن" : قوله تعالى : (إنما المؤمنون إخوة) ١١‏ 
الحجرات. 
ومثال اتصالها بأخوات إِنْ : وقوله تعالى : ([قل يوحى إلى أنما إلهكم إله 
واحد) ١٠١8‏ الأنبياء. 


ام و ليتما 595 00-0 


ن«الادوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
إملائنية معينة و في : كي ما من لدذ. 


تنبيك" : 

١‏ عند اتصال "ما" الزائدة ب "ليت" يجوز في ليت الإهمال والإعمال. فيكون 
الاسم بعدها إما مبتدأ. 
مثال : ليتما الغائب عاندٌ. ليتما المسافرون قادمون. 
أو اسماً لها مثل : ليتما الغائب عاند. ليتما المسافرين عائدون. 


 '7‏ تفصل "إن" وأخواتها عن "ما" إذا كانت موصولة , أو نكرة موصوفة. 
مثال : إن ما تفعله لا يليق بمثلك. أي : الذي , أو "شينئا تفعله". 


ج ‏ توصل "ما" الزائدة بكلمة "رب" فتكفها عن الجر . ويستوي فيها عندئذ 
الدخول على الأسماء أو الأفعال. 
مثال : ربما أخ لك لم تلده أمك. ربما يشفغع له عمله. 


ومنه قوله تعالى : (ربما يود الذين كفروا لو كانوا مسلمين) ١‏ الحجر. 


| 2 


اا #7 ظ 
بعض«الآدوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
إملائنية معينة و في : كي ما من لدذ. 


ب "ما" الزائدة غير الكافة. 

توصل "ما" الزائدة غير الكافة بما قبلها في الحالات الآتية : 

١‏ إذا بحاءت بعد كلمة "ليت" وبقيت ليت على عملها. 
مثال : ليتما محمداً فائز. 
تنبيه : ليس هناك من قرينة يغرق بها بين "ما" الزائدة الكافة 
و"ما" الزائدة غير الكافة عند اتصالها ب "ليت". 


7" إذا بحاءت "ما" بعد أدوات الشرط التالية : إن أين ‏ حيث ‏ كيف. 
مثال : إما تسافر فلا تنس أصدقاءك. 
ومنه قوله تعالى : (إما يبلغن عندك الكبر أحدهما أو كلاهما فلا تقل لهما أف) 77 
الإسراء. 
ومثال : أينما تقم أقم معك. 
ومنه قوله تعالى : (أينما تكونوا يدركّم الموت> //ا النساء. 
وحيثما تجلس تجد أصدقاء. وكيفما تعامل الناس يعاملوك. 


1ل بسة وهى : كي ما - من لا. 


ج ‏ توصل "ما" الزائدة غير الكافة إذا وقعت بعد "أي" الشرطية. 

مثال : أيما تعمل فأتفن العمل. 

وبعد "أي" الاستفهامية. 

منال : أيما مهندس اخترع هذه الآلة ؟ 

تنبيه : "ما" الزائدة غير الكافة في الأمثلة السابقة لم تكف "أي" عن الإضافة 
لما بعدها. 


7 توصل "ما" إذا وقعت بعد "بين" مع ملاحظة عدم كفها عن العمل. 
مثال : بينما نسير في الطريق صادفنا ررحلاً ضريرا. 


تنبيه : يلاحظ من خلال اتصال "ما" بأحرف الجر أنها لا تكفها عن العمل فيكون 
الاسم بعدها مجروراً كما في حميع الأمثلة التي ذكرنا آنغا. 


ومنه قوله تعالى : مما خطيناتهم أغرقوا) 70 نوح. 


- 3 - 


ن«الآادوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
إملانية ‏ معينةه و هي : كي ما من - لدذ. 


ابي النافية 

١‏ توصل "لا" النافية ب "إن" الشرطية وفي هذه الحالة تحذف نون "إن". 
مثال : إل تحضر مبكراً تعرض نفسك للجزاء. إل تدرس حيداً فلن يحالفك النجاح. 

” - توصل "لا" النافية ب "أن" المصدرية الناصبة للفعل المضارع. مثال : ينبغي أل 
تهمل عملك. يحسن بك ألأ تسافر وحدك. 
تنبيه : وصلت "لل" ب "أن" بعد حذف نونها. 
وربما تسبق" أن" في هذه الحالة ب "اللام" فتوصل الكلمات الثلاث مع بعضها 
البعض , وتعتبر همزة "أن" متوسطة , فترسم على نبرة لكسر ما قبلها. 
مثال : ينجز محمد أعماله أولاً بأول لثلا تتراكم عليه. نؤدي الصلاة في أوقاتها لئلا 


تنبية : 
١‏ إذا كانت "أن" مفسرة , أو مخففة من الثقيلة » وحب فصلها عن "لا" الواقعة 
بعدها. مثال : أشرت إليه أن لا تخرج. وعلمت أن لا يرد الأمانة ة إلا بحل أمين. 
-_- قوله تعالى : (وظنوا أن لا ملجأ من الله إلا إليه) ١10‏ التوية: 
ب 


علامات الترقيم 


تعريفها : 
الترقيم : وضع رموز مخصصة أنثناء الكتابة : 
بعغرض تعيين مواضع الفصلٍ والوقف والابتداء , 
وأنواع النبرات الصوتية . والأغراض الكلامية 
أثناء القراءة. 


علامات الترقيم 


6 الفاصلة (الشولة) وعلامتها‎ ١ 

ء تكون في الوقف الناقص : وهو الوقف الذي يكون بسكوت المتكلم : أو 
القارئك سكوتاً قليلآً حدآ . لا يبحسن معه التنفس. 

موضعها : 

أ بين الجمل المتصلة المعنى : 
مثل : أوحد العراق في البلاغة . ومن به تثنى الخناصر في الكتابة ,2 
وتتفق الشهادات له ببلوغ الغاية . من البراعة والصناعة. 

ب بين المفردات المعطوفة إذا قصرت عباراتها . وأفادت تقسيما أو تنويعا. 
مثل : ينقسم الكلام إلى أقسام ثلاثة : اسم . وفعل . وحرف. 

ج ‏ بين الجمل المعطوفة القصيرة , ولو كان كل منها لغرض خاص. 
مثل : المعروف قروض , والايام دوك. 
الشمس طالعة . والنسيم عليل . والطيور مغردة : والأزهار ضاحكة. 
الجو شديد الحرارة . والرياح-ع سموم .ء والرؤية منعدمة. 


1 علامات الترقيم 


© الغاصلة (الشولة) وعلامتها‎ ١ 


موضعها : 1 
د بين حملة الشرط وحوابها . او القسم وحوابه. 
مثل : إذا حضر الماء . بطل التيمم. 
لئن أنكر المرء من غيره ما لا ينكر من نفسه , لهو أحمق. 
ه ‏ بين حملتين مرتبطتين في اللفظ والمعنى , كأن تكون الثانية صفة 
؛ أو حالاً . أو ظرفا للأولى . وكان في الأولى بعض الطوك. 
مثل : رأيت شابا ممسكا بيد ررحل . يخيل لي أنه عاحز. 
التقيت بصديقي محمد . وهو يبتسم. 
ذهبت إلى مكة لأداء العمرة . يوم الجمعة الماضية. 


حر ةذ 


علامات الترقيم 


“ررس رسا وس ع يوه 

ه تكون في الوقف الكافي . وهو الوقف الذي يكون بسكوت المتكلم :؛ أو 
القارئ سكونا يجوز معه التنفس. 

موضعها : 

| بين حملتين إحداهما سبب في حدوث الأخرى. 
مثل : خير الكلام ما قل ودل ؛ ولم يَطل فيُمل. 
ومنه قول على بن أبى طالب : "أما الإمرة البرّة فيعمل فيها التقي ؛ وأما 
الإمرة الفاحرة فيتمتع فيها الشقي ؛ إلى أن تنقطع مدته". 

ب قبل المغردات المعطوفة التي بينها مقارنة : أو مشابهة , أو تفقسيم : أو 
ترتيب . أو تفصيل. مثل : اغنم خمساً قبل خمس : شبابك قبل هرمك ؛ 
وصحتك قبل سقمك ؛ وفراغك قبل شغلك ؛ وغناك قبل فقرك ؛ وحياتك 
قبل موتك. 

ح ‏ قبل الجملة الموضحة لما قبلها. 
كقوله تعالى : (ولكن أكثر الناس لا يعلمون ؛ يعلمون ظاهراً من الحياة 

>1 و وة3_3ةو3و3و 33370و 


ا 2لا 


١ّآا64ا‏ ال سيا 
 '‏ النقطة : وعلامتها - 
٠‏ تكون في الوقف التام . وهو سكوت المتكلم , أو القارئ 
سكوتاً تاماً . مع استراحة للتنفس. 


موضعها : 

ه توضع في نهاية الكلام . للدلالة على تمام المعنى . واستقلاك ما 
بعدها عما قبلها معنى وإعرابا. 
كقول علي بن أبي طالب في الزكاة : "فمن أعطاها طيب النفس 
بها ' فإنها تجعل له كفارة ومن النار حاحزاً ووقاية فلا يتبعها أحد 
نفسه . ولا يكثرن عليها لهفغه". 


علامات الترقيم 
5 علامة التعجب : ورمزها ‏ ! 


موصضعها 000 | 

: توضع في آخر الكلام الذي يدل على معنى التأثر والدهشة‎ ٠ 
0 ا‎ > _ 
.! مثل : لله أنتم ! أما دين يجمعكم ! ولا حمية تشحذكم‎ 
: ومنه قول الشاعر‎ 
هي الدنيا تقول بملء فيها حذار حذار من بطشي وفتكي!‎ 
"! ومثل : "هيهات أن يأت الزمان بمثله‎ 


 : موضعها‎ 

ه توضع بعد القول , أو الكلام المنقول . أو المقسم أو المجمل بعد 
تفصيل : أو المفصل بعد إإحمال. 
مثل : رُوي عن الرسول صلى الله عليه وسلم أنه قال : "لا يدخل 
الجنة من في قلبه مثقال ذرة من كبر" رواة مسلم. 
ومتل : الدنيا يومات : يوم لك ويوم عليك. 
ومثل : العقل . والصحة , والمال ؛ والبنون : تلك هي النعم التي لا 


علامات الترقيم 


1 علامة الاستفهام : ورمزها © 
تكون للدلالة على الجمل الاستفهامية. 


موضعها  :‏ 1 ٍ 
هء توضع ذي نهاية الجملة . سواء اكانت مبدوءة يحرف استفهام ام 
لا. 


مثل: هل ذاكرت دروسك؟. 


علامات الترقيم 


/ا ‏ علامتا التنصيص : ورمزهما 


تعرف علامتا التنصيص بالتضبيب أيضا . وهما ضبتان يوضع بينهما 
ما ينقل بنصه من الكلام. 


مثل : أوصى عمر بن الخطاب رضي الله عنه لأبى موسى 


الاشعري بوصية حاء فيها "البينة على من ادعى واليمين على من 
يي 


مات الترقيم 


.-"1783981ٌٌ 021177 


... نقط الحذف : رمزها‎  / 


 : موضعها‎ 

توضع هذه النقط الثلاث للدلالة على أن في موضعها كلامآ 
محذوفا. 
وذلك كأن يستشهد كاتب بعبارة ما ء وأراد أن يحذف منها بعض 
الكلمات , أو الجمل التي لا حاحة له بها. 


منل : لو اقتصر الناس على كتب القدماء لضاع علم كثير ولذهب 
أدب غزير . ولضلت أفهام ثاقبة... ولمجّت الأسماع كل مردد مكرر. 


متم > 
/ 5 كر 1 لاا 
ا ار نالا م 
دصي الوة - 
729:19119111111119977- . ش 


الشرطة : ورمزها - 


 : موضعها‎ 

ه توضع للغفصل بين كلام المتخاطبين في حالة المحاورة . وتوضع 
بعد العدد في أول السطر. 
مثل : طلب بعض الملوك كاتباً لخدمته. فقال للملك : أصحبك على 
ثلاث خصال. 
ما هي ؟ 
لا تهتك لي ستراً . ولا تشتم لي عرضاً . ولا تقبل فيّ قول قائل. 
هذه لك عندي. قما لي عندك »> 

لا أفشي لك سراً . ولا أؤخر عنك نصيحة , لا أؤثر عليك أ 


يب> 9592-6 الترقيم 


اا 


ه توضع بينهما الجمل الاعتراضية . فيتصل ما قبل الشرطة الأولى 
بما بعد الشرطة الثانية في المعنى. 
كقول الإمام علىّ ‏ رضي الله عنه ‏ : "فيا عجباً : عجباً ‏ والله ‏ 
وكقول أبي إسحاق الصابي : "قد بحرت العادة ‏ أطال الله بقاء 
الأمير ‏ بالتمهيد للحاحة قبل موردها وإسلاف الظنون الداعية إلى 


نجا حها للا 1 
مكتبي لسان العرب 
060 . تتح 10ت 115 . بتكيل 


يب-> 97 الترقيم 
ااا 


)  [ القوسان : ورمزهما‎ ١ 


توضع بيزنهما كل كلمة تغسيرية ؛ أو كل حملة معترضة لا ترتبط مع 
غيرها في سياق المعنى ء أو كل عبارة يراد لغت النظر إليها. 
مثل : قال رسول اللّه ' (صلى الله عليه وسلم) : "المؤمن للمؤمن 
كالبنيان يشد بعضه بعضا 
ادل : بخْدّة (بضم الجيم وكسرها) مدينة على ساحل البحر 
حمر. 
ومثل : بين حور وشيراز (وهي قصبة فارس) عشرون فرسخا. 


تم بحمد الله تعالى 


المراجع: 
موقع اللغة العربية (قاموس الإملاء) 
الدكتور مسعد محمد زياد 
2-01 2»0111. 111105301 . لالالائانانا / / :0 ]1] 


ومواقع أخرى في الانترنت. 


لملاحظاتكم و افقتراحاتكم: 
لمع .9,298©092300دالبامم 
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